
 

個人情報保護方針 

 

教育機関としてコスモスクールでは、受講生及び卒業生、人材派遣登録者、 

講師の学校関係者にいたるまで多くの個人情報を扱っています。大切な個人 

情報です。個人情報の不正使用や流出を防ぎ、それを適切にしようしていく 

ためには、スタッフ及び講師の個人情報保護へのさらなる意識向上が必要と 

なります。コスモスクールは、以下のことを守り、個人情報保護への取り組 

みを継続していきます。 

  

1. 個人情報保護マネジメントシステム文書を作成し、継続的改善を図ります  

スタッフ及び講師は、個人情報保護の重要性を認識し、受講生・卒業生等 

の個人情報を適切に利用し、保護するための「個人情報保護マネジメント 

システム文書」を制定し、これを組織的に着実に実施します。そして、 

これらを維持し、継続的に改善していきます。 

  

2.個人情報の取得・利用・提供を適切に行います  

コスモスクールで扱う個人情報保護のための管理体制を確立すると共に、 

個人情報の取得、利用及び提供においての所定の規制に従い適切に取り扱い 

目的外利用をいたしません。  

 

3.個人情報保護のために安全対策を実施します  

個人情報の正確性及び安全性を確保する為、情報セキュリティ対策をはじめ 

とする安全対策を実施し、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざん 

並びに漏えい、滅失又はき損の防止及び是正に努めます。  

 

4.法令・規範を守ります  

個人情報の取り扱いにおいて、当該個人情報の保護に適用される法令及び 

その他の規範を守ります。また、「個人情報保護マネジメントシステム文書」 

をこれらの法令及びその他の規範に適合させていきます。  

 

スタッフ及び講師がこの個人情報保護方針を認識し、受講生に対して周知させ、 

コスモスクールとしての個人情報保護意識の高揚を図ります。また、外部に 

向けて、この個人情報保護方針を公開します。本方針並びに個人情報に関して 

のお問い合わせ・ご相談・苦情等は、コスモペース株式会社内、管理責任者 

（TEL. 052-324-5127）迄、ご連絡をお願いします。 
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個人情報の取り扱いについて 

  

当社では、個人情報を厳重に管理するために、以下の内容を実施します。 

 

   1.個人情報は、当社の個人情報保護マニュアルや内部規程に従って適正に管理 

します。 

 

   2.個人情報は、以下の目的で使用いたします。 

    (1)人材派遣・ALT派遣事業 

募集採用、労務管理、人材派遣、ALT派遣 

    (2)保育園事業 

保育園の運営 

    (3)求職者支援事業 

       求職者の研修 

(4)社員管理業務 

募集採用、労務管理 

 

   3.個人情報は、処理のために当社の基準を満たす委託先に業務委託すること 

があります。なお、委託先以外の第三者に対しては、個人情報を提供いた 

しません。 

 

   4.個人情報は、ご本人様確認の上、開示・訂正等を行います。ただし、受託 

    業務でお預かりしている個人情報については、委託元に確認した上で対応 

    いたします。 

 

   5.個人情報を与えて頂くことは任意ですが、個人情報が誤っていた場合は、 

適切なサービスを提供できないことがあります。 

  

   6.個人情報に関するご相談・苦情は、以下の連絡先までお申し出ください。 

 

             

＜連絡先＞  

コスモペース株式会社 

管理責任者 

TEL. 052-324-5127 


